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DECRETO N° 099/2014 - 26 DE DEZEMBRO DE 2014.

Regulamenta o Acesso a Informagédo no
Municipio de Lagoa dos Trés Cantos/RS
e da outras providéncias.

SERGIO ANTONIO LASCH, Prefeito Municipal de Lagoa dos Trés Cantos,
Estado do Rio Grande do Sul, no uso das atribuigées que |lhe sdo conferidas pela
legislagao vigente,

DECRETA

Art. 1° Este Decreto dispde sobre os procedimentos a serem observados
pelo Municipio de Lagoa dos Trés Cantos/RS, com o fim de garantir o acesso a
informagao previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37, no § 2°
do art. 216 da Constituicdo da Republica, e na Lei Federal n.° 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

Art. 2° Aplicam-se as disposicbes deste Decreto, no que couber, as
entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, para a realizagéo de agées de
interesse publico, recursos do orgamento municipal na forma de auxilios,
contribui¢cdes, subvengdes sociais, contrato de gestéo, termo de parceria, convénio,
acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Paragrafo Unico. A publicidade a que estéo submetidas as entidades citadas
no caput refere-se a parcela dos recursos publicos recebidos e a sua destinacao,
sem prejuizo das prestagdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

CAPITULO I
DO SERVIGO DE INFORMACOES AO CIDADAO — SIC

Art. 3° E criado, no ambito do Poder Executivo Municipal, o Servico de
Informagées ao Cidadao — SIC, vinculado & Secretaria Municipal de Administragao,
Fazenda e Planejamento, visando ao atendimento dos pedidos de acesso a
informagao publica, n&o excluindo a obrigatoriedade dos 6rgdos publicos de
realizarem a publicidade oficial dos atos de sua competéncia, de forma rgtineira e
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independentemente de

qualquer requerimento, para que surtam seus efeitos
juridicos e legais, em ate

ndimento 3 legislagao especifica.

Paragrafo tinico. Os 6rgéos da administ
regulamentar o presente Decreto nos seu
modo a instrumentalizar os Servicos necess

racao indireta do Municipio deverao
S respectivos ambitos de atuagao, de
arios para garantir o seu cumprimento.
Art. 4° O SIC municipal devera assegurar:

I — a gestao transparente da in
sua divulgagéo;

I - a protecdo da informagao,
autenticidade e integridade;

formacao, propiciando o sey amplo acesso e a

garantindo-se sua disponibilidade,

Il - a protegao da informa
sua disponibilidade, autenticidad

Art. 5°

¢ao sigilosa e da informagao pessoal, observada a
e, integridade e eventual restricao de acesso.

Ao SIC do Municipio compete 3 atividade de prestar oy fornecer:
| — orientacao sobre os

procedimentos para o acesso, bem como sobre o
local onde podera ser encontrad

a ou obtida a informacéo almejada;

informagéo contida em registros ou documentos, produzidos ou

IV — informacao primaria, integra, auténtica e atualizada:

V'~ informacgo sobre a

tividades exercidas pelos o6rgdos e entidades,
inclusive as relativas & sua politic

a, organizagéo e servigos:
VI - informagéo pertine

nte a administragéo do patriménio
de recursos publicos, licitagse

S, contratos administrativos;
VIl — informagao relativa:

publico, utilizagéo

contas relativas a exercicios anteriores.

P

CAPITULO I
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DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMAGAO

Secao |
Do Pedido de Acesso

Art. 6° Qualquer interessado tem legitimidade para apresentar pedido de
acesso a informacao aos 6rgaos e entidades publicas municipais, por qualquer meio
legitimo, devendo o pedido conter a identificagdo do requerente e a especificacao
clara e precisa da informagao requerida, sendo vedado ao Municipio exigir:

| — dados que possam inviabilizar a solicitagcdo de acesso; e,

II'— motivos e/ou justificativas determinantes da solicitagdo de acesso a
informagdes de interesse publico.

Paragrafo Unico. A vedagao contida no inciso Il do caput é excepcionada
para os casos de pedido de acesso relativos a informagdes pessoais que
potencialmente possam prejudicar a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem,
bem como as liberdades e garantias individuais daquelas a quem elas se refiram.

Art. 7° O pedido de acesso serd encaminhado pelo link SIC, disponibilizado
no sitio oficial do Municipio, ou protocolado junto ao Protocolo Geral da Prefeitura
Municipal, autuado e numerado em expediente proprio, cabendo ao SIC deliberar
sobre as providéncias necessarias para o seu processamento.

§ 1° A informacao solicitada devera ser retirada pela pessoa que a requereu,
sendo que, em caso de ser retirada por terceiro, este devera apresentar procuracao
com poderes especificos para retirar a documentagéo solicitada.

§ 2° Em caso de requerimento firmado por pessoa juridica, o preposto da
empresa devera apresentar, no ato do protocolo do pedido, que possui poderes
para firmar requerimentos em nome da empresa, devendo a pessoa que retirar a
documentagao possuir também poderes de representacédo da mesma.

§ 3° Mediante autorizagdo expressa do requerente, a informagao podera ser
fornecida de forma digitalizada, por intermédio do endereco eletrénico
disponibilizado pelo mesmo.

Art. 8° O SIC devera conceder o acesso imediato 3 informagao disponivel.

§ 1° Nao sendo possivel a concesséo de acesso imediato, na forma do caput
deste artigo, o SIC, em prazo néo superior a 20 (vinte) dias contados da data da

apresentagéo do pedido, devera: M ) /
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| - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a
reprodugao ou obter a certidao;

Il - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do
acesso pretendido; ou, :

[l - comunicar que nao possui a informagéo, indicando, se for do seu
conhecimento, o 6rgdo ou a entidade que a detém, ou, ainda, remetendo o
requerimento a esse 6rgao ou entidade, cientificando o interessado da remessa de
seu pedido de informacao.

§ 2° O prazo referido no §1° podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias,
mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

§ 3° Sem prejuizo da seguranga e da protegdo das informacbes e do
cumprimento da legislagéo aplicavel, o SIC podera oferecer meios para que o
proprio requerente possa pesquisar a informagéo de que necessitar.

§ 4° Quando n&o for autorizado o acesso por se tratar de informacéo total ou
parcialmente sigilosa nos termos do art. 23 e seguintes da Lei Federal n.°
12.527/2011, o requerente devera ser informado sobre a possibilidade de recurso,
prazos e condigbes para sua interposicdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a
autoridade competente para sua apreciagao.

§ 5° A informagdo armazenada em formato digital sera fornecida nesse
formato, caso haja anuéncia do requerente.

§ 6° Caso a informacgédo solicitada esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo
informados ao requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual podera consultar,
obter ou reproduzir a referida informagéo, procedimento esse que desonerara o SIC
da obrigagao de seu fornecimento direto, salvo se o requerente declarar nao dispor
de meijos para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 9° O SIC, abrangendo a busca e o fornecimento da informacéo
requerida, € gratuito, salvo nas hipéteses de reprodugao de documentos, situacéo
em que sera cobrado do requerente o valor necessario ao ressarcimento do custo
dos servigos e materiais utilizados no atendimento da solicitagéo, conforme definido
em regulamento préprio.

Paragrafo (nico. Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput o o
requerente cuja situagdo econdémica ndo |lhe permita fazé-lo sem prejuizo do
sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n® 7.115/1983.

'
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Art. 10 Quando se tratar de acesso a informagao contida em documento cuja
manipulagéo possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de
copia, com certificagéo de que esta confere com o original.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de obtengéo de copias, o requerente
podera solicitar que, a suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a
reproducao seja feita por outro meio que nao ponha em risco a conservagao do
documento original.

Art. 11 Em caso de indeferimento, parcial ou total, de acesso a informacéo, é
assegurado ao requerente o direito de obter o inteiro teor da decisdo prolatada pelo
SIC.

§ 1° Quando néo for autorizado acesso integral a informagao por ser ela
parcialmente sigilosa, ¢ assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de
certidao, extrato ou copia com ocultagéo da parte sob sigilo.

§ 2° O direito de acesso aos documentos ou as informacées neles contidas
utilizados como fundamento da tomada de decisdo e do ato administrativo seré
assegurado com a edi¢do do ato decisério respectivo.

§ 3° A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido formulado aos
| orgaos e entidades publicas municipais, quando nzo fundamentada, sujeitard o
responsavel a medidas disciplinares, nos termos da legislacdo aplicavel.

§ 4° Quando a negativa de acesso a informacé&o tiver como fundamento o seu
| extravio, podera o interessado requerer & autoridade competente, por intermédio do
SIC, a instauragdo de expediente administrativo apropriado para apurar o
desaparecimento da respectiva documentacso, hipotese na qual o responsavel pela
guarda da informag&o extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato
e indicar as provas que comprovem sua alegacéo.

Secao ll

Das Restrigoes de Acesso a Informacgio

Art. 12 O acesso a informagéo de que trata este Decreto nio abrange:
| — as hipdteses legais de sigilo e de segredo de justica;

Il — as sindicancias investigatérias enquanto em andamento, assim
classificadas pela autoridade instauradora competente como envolvendo situagdes
de carater sigiloso;
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Il - as hipoteses de segredo industrial decorrentes da exploragao direta de
atividade econémica pelo Poder Publico ou por pessoa fisica ou entidade privada
que tenha qualquer espécie de vinculo com ele;

IV — as negociagdes prévias e a celebracido de protocolos de intengées entre
0 Poder Publico e particulares, relativos a instalacdo de empreendimentos
industriais, comerciais e de prestagdo de servicos no territério municipal, de
propor¢ées econdmicas e sociais e significativas para a realidade local, até a
definicdo dos beneficios a serem concedidos no ambito de programa de
desenvolvimento econémico e a edicdo de lei autorizativa de instalagdo do
empreendimento com a concess&o dos incentivos publicos:

V — as plantas e memoriais descritivos de instituigdes financeiras que
trabalhem com o gerenciamento, a guarda ou o transporte de moeda corrente ou
titulos de crédito, ou que mantenham, em suas dependéncias, cofres, bem como
informacdes sobre os seus sistemas de seguranca;

VI — senhas de acesso, certificados digitais, chaves criptograficas e dados
relacionados a seguranga dos sistemas de informatica dos orgéaos publicos,
inclusive a relagdo nominal dos servidores que detém acesso aos procedimentos e
ferramentas de seguranca de tecnologia da informacao.

Art. 13 Nao poderd ser negado acesso a infformagdo necessaria a tutela
judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo unico. As informagdes ou documentos que versem sobre
condutas que impliquem violagdo dos direitos humanos praticada por agentes

publicos ou a mando de autoridades publicas néo poderéo ser objeto de restricao de
acesso.

Secao lll

Das Informagées Pessoais

Art. 14 O tratamento das informagbes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das
pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

§ 1° As informagdes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a
intimidade, vida privada, honra e imagem:
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| - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificagéo de sigilo e
pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de producgéo, a agentes
publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem; e

Il - poderéo ter autorizada sua divulgagéo ou acesso por terceiros diante de
previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informagdes de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.

§ 3° O consentimento referido no inciso Il do § 1° ndo sera exigido quando as
informacgdes forem necessarias:

| - a prevengédo e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizagdo Unica e exclusivamente para o tratamento
médico;

Il - a realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse

publico ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a que as
informacgdes se referirem;

Il - a defesa de direitos humanos; ou
IV - a protecéo do interesse publico e geral preponderante.

§ 4° O sigilo das informagdes de que trata o § 1° desse artigo nédo se aplica
para:

| - ao cumprimento de ordem judicial;

Il — quando requerido pelos pais ou responsaveis legais, caso se trate de
incapaz;

Il — prontuarios e outros dados médicos em relagdo aos cénjuges,
companheiros e parentes até quarto grau na forma da legislagéo civil, se estes nao
puderem, por razées de moléstia, consentir.

IV —aos herdeiros, na forma da legislagao civil, quando o titular falecer.

§ 5° A restricdo de acesso a informagédo relativa a vida privada, honra e
imagem de pessoa n&o podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de
apuragao de irregularidades em que o titular das informacgdes estiver envolvido, bem

como em acdes voltadas para a recuperacdo de fatos histéricos de maior -
relevancia. il

89950 v %// / / ! r‘;';:
Dos Recursos /V/‘ |
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Art. 15 No caso de indeferimento parcial ou total de acesso 2 informacéo ou
as razées da negativa do acesso, o interessado podera interpor recurso contra a
decisdo, no prazo de 10 (dez) dias a contar da ciéncia da deciséo.

§ 1° O recurso devera ser interposto perante o SIC e dirigido ao Secretario
Municipal de Administragéo, Fazenda e Planejamento.

§ 2° No prazo de 5 (cinco) dias a contar do recebimento do recurso, o SIC

podera reconsiderar a sua decisao, ou, neste mesmo prazo, fazer subir o recurso,
devidamente informado.

§ 3° O Secretario Municipal de Administragéo, Fazenda e Planejamento,

| devera proferir a sua deciséo no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
do recurso, sob pena de responsabilidade.

§ 5° Indeferido o acesso a informacéo pelo Secretario Municipal de
Administragdo, Fazenda e Planejamento, o requerente podera, no prazo de 10 (dez)
dias contados da ciéncia da decis&o, recorrer ao Prefeito, que deliberara no prazo
de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento do recurso.

§ 6° Verificada a procedéncia das razées do recurso, o Prefeito determinara

a0 SIC que adote as providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto
‘neste Decreto.

§ 7° Negado o acesso a informagao pelo Prefeito, copia do expediente sera

encaminhada ao Sistema de Controle Interno, para acompanhamento e fiscalizagao
da sua regularidade.

Art. 16 No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a informagao,
0 requerente podera apresentar Reclamacgdo, no prazo de 10 (dez) dias, ao
‘Secretario de Administraggo, Fazenda e Planejamento, que devera se manifestar no
prazo de 5 (cinco) dias, contado do recebimento da reclamacéao.

Paragrafo tnico. O prazo para apresentar Reclamacéo comecara a contar

30 (trinta) dias apds a apresentacéo do pedido de acesso & informagao perante o
SIC sem obteng&o de resposta.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO DO SERVIGO DE INFORMAGCOES AO CIDADAO - SIC




7 Municipio de LAGOA DOS TRES CANTOS - RS
Rua Ervino Petry, 100 — CEP 99495-000

Fone/Fax: (54) 3392-1082/1083/1084/1085 — CNPI: 94.704.277/0001-49

! http://www.lagochantos.rs.gov.br

éjﬁ e-mail: gabineteprefeitoltc@gmail.com

P e-mail: pmltc@lagoa3cantos.rs.gov.br

Art. 17 O SIC sera constituido por, no maximo, 2 (dois) servidores,
nomeados pelo Prefeito Municipal, detentores de cargo de provimento efetivo.

§1° Os servidores integrantes do SIC deverdo desempenhar com zelo,
integridade e eficiéncia as fungdes deste servico, sem prejuizo do cumprimento das
atribuigdes proprias do cargo de origem.

§ 2° A fungéo dos servidores que integrarem o SIC compreende a
responsabilidade pela autuagao, instrugéo, acompanhamento e diligéncias relativas
aos expedientes de pedidos de acesso a informagao, a deliberagdo sobre 0s
pedidos de acesso em primeira instancia, o recebimento, processamento € 0
encaminhamento a autoridade superior dos recursos interpostos das suas decisoes,
a articulagdo com outros 0rgaos administrativos para fins de instrugao dos
expedientes sob a sua responsabilidade e todas as demais tarefas administrativas
relativas aos pedidos de acesso a informagao formulados para os 0rgaos e
entidades do Municipio.

§ 3° Ao servidor integrante do SIC compete o dever de notificar o Secretario
de Administracéo, Fazenda e Planejamento, o Controle Interno e a Procuradoria
Juridica do Municipio acerca dos casos de inobservancia das diretrizes
estabelecidas neste Decreto.

Art. 18 Os integrantes.do SIC responderao solidariamente por todos os atos
praticados, salvo se posi¢ao individual divergente estiver devidamente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que tiver sido tomada a
decisao.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 19 As condutas ilicitas que ensejarem responsabilidade ao agente
publico, na forma do art. 32 da Lei Federal n.° 12.527/2011, serdo processadas em
expediente administrativo proprio, com observancia aos principios do contraditério,
da ampla defesa e do devido processo legal, e serdo consideradas, para fins do
disposto no Regime Juridico Unico dos Servidores, infragdes administrativas, que
deverao ser apenadas segundo os critérios nela estabelecidos.
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disposto neste Decreto estara sujeita as se
| - adverténcia:
Il — multa;

Il - rescisdo do vinculo com o poder publico;

§ 1° As sangées previstas nos incisos l,
juntamente com a do inciso I, assegurado o direijt
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias.

Il e IV poderao ser aplicadas
0 de defesa do interessado, no

§ 2° A aplicacgo da sangéo p
do Prefeito, oy Presidente do Poder
No respectivo processo, no prazo de

revista no inciso V é de competéncia exclusiva
Legislativo, facultada a defesa do interessado,
10 (dez) dias da abertura de vista,

informagées pessoais,

cabendo g apuragdo de
0S casos de dolo ou culp

résponsabilidade funcional n a, assegurado o respectivo

direito de regresso.

indevido.

CAPITULO Vv
DAS DISPOSICOES GERAIS

e —
a5 Municipio de LAGOA DOS TRES CANTOS - RS
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Art. 22 Todas as unidades e 6rgdos administrativos deverao atender com
zelo e presteza as solicitagdes realizadas pelo SIC, no prazo assinalado, devendo
justificar formalmente a eventual impossibilidade de disponibilizar as informagtes
requeridas, sob pena de responsabilidade.

Art. 23 As despesas decorrentes deste Decreto serdo atendidas por conta
das dotacbes orgamentarias dentro da Secretaria Municipal de Administracao,
Fazenda e Planejamento.

Art. 24 Este Decreto entra em vigor a contar de 1° de janeiro de 2015.

Art. 25 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE LAGOA DOS
TRES CANTOS/RS, aos 26 de dezembro de 2014.

SERGIO ANTONO LASCH
Prefeito Municipal

Registre-se e publlque -Se.
Data supra. 7

André C 'stlano Engers
Secretario i

Certifico de que a(o) presente M

fol pub'!r ado no mural da Prefeitura
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